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Kurs- und Projektleitung

An unseren Standorten in Berlin-Steglitz und Spandau suchen wir ab sofort Mitarbeiter/innen als Kurs- und Projektleitung mit 39 Wochenstunden (Teilzeit möglich). Die Stellen sind unbefristet. 
Die Tätigkeit umfasst folgende Aufgaben: 
· qualitätsgerechte Vorbereitung, Durchführung und Auswertung von Bildungsmaßnahmen
· Begleitung, Beratung und Betreuung der Teilnehmenden in berufsorientierenden oder berufsvorbereitenden Maßnahmen
· Erstellen von Kompetenzprofilen, ggf. Arbeit mit (Klein-)gruppen
· Erstellen von Qualifizierungs- und Entwicklungsplänen
· individuelle Verlaufs- und Ergebnisdokumentation der Beratungstätigkeit
· Zusammenarbeit mit Mitarbeitenden der Arbeitsagentur, der Jobcenter und anderen Institutionen und Behörden 

Ihr Profil:
· abgeschlossenes Studium der Sozialpädagogik
· Sprachkenntnisse Arabisch und Deutsch
· berufliche Erfahrungen in der Betreuung und Beratung Erwerbsloser und/oder in der Erwachsenenbildung
· Gute Kenntnisse des deutschen Bildungssystems und der aktuellen Entwicklung auf dem Arbeits- und Bildungsmarkt
· Gute organisatorische Fähigkeiten
· optimalerweise Erfahrung in  Projektverwaltung und Projektmanagement
· kund/innen- und teamorientiert
· flexibel
· sehr gute EDV Kenntnisse
Unser Angebot:
Goldnetz ist als Bildungs- und Beschäftigungsträger sowohl nach LQW (Lernerorientierte Qualitätstestierung in der Weiterbildung) als auch nach AZAV (Akkreditierungs- und Zulassungsverordnung Arbeitsförderung) zertifiziert. Goldnetz gGmbH/e.V. steht für innovative und ergebnisorientierte Projektentwicklung. Wir legen Wert auf individuelle und bedarfsgerechte Projektumsetzung, arbeiten mit dem Empowerment-Ansatz und fördern ganzheitliches und handlungsorientiertes Lernen. 
Sie finden bei Goldnetz eine angenehme Arbeitsatmosphäre, klar strukturierte Arbeitsabläufe und eine sehr gute technische Ausstattung. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) und senden Sie diese ausschließlich per E-Mail an bewerbung@goldnetz-berlin.de Bitte beachten Sie, dass arabische Sprachkenntnisse für diese Stellen unbedingt erforderlich sind. 
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Hauptgeschäftsstelle: Am Köllnischen Park 1, 10179 Berlin 
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